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申请转专业的工作程序

1.学生向所在系提交《江苏食品药品职业技术学院学生转专业审批表》以及相关材料；

2.教务处根据申请转专业学生人数和学院各专业情况，确定并公布全院各专业允许转入学生数及转入专业的相关条件；

3.教务处统一安排申请转专业学生参加转专业考试的日程，相关课程归口系部组织实施考试，将学生考试成绩交教务处及学生拟转入系；

4.学生所在系核准学生的申请理由以及已修课程成绩，并排名确定允许转专业的学生；

5. 学生拟转入系审核学生成绩，确定同意转专业学生的名单；

6教务处审核申请转专业学生成绩及相关材料，上报学院领导审批，并负责下发“学生转专业学籍异动通知书”，将转专业学生名单交学工处、财务处、招生就业处、系部存档。

